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Uitgangspunten

Passend Onderwijs

De komst van Passend Onderwijs vraagt om een goede samenwerkingsrelatie tussen scholen en scholen
voor speciaal onderwijs in de regio. Samen zijn zij immers verantwoordelijk voor een passend
onderwijsaanbod voor iedere leerling met een hulpvraag. Het maakt daarbij niet uit of het nu om leer-,
gedrags-, ontwikkelings- -gezinsproblemen of andere beperkingen gaat.

Het doel van Passend Onderwijs is alle leerlingen optimale onderwijskansen bieden. De leerlingen met
een hulpvraag worden hierbij nadrukkelijk niet uit het oog verloren.

Werkprocessen stroomlijnen

Naast de onderlinge contacten werken scholen samen met partners in de hulpverlening, zoals
(school)maatschappelijk werk, jeugdgezondheidszorg, leerplicht, jeugd-GGZ en jeugdzorg.

Voor een dergelijk interdisciplinair samenwerkingsverband is een adequate stroomlijning van de
werkprocessen een must. De werkprocessen kunnen nu ondersteund worden met passende ICT via het
web: Kindkans voor Passend Onderwijs.

Hart van de samenwerking

Kindkans is ontwikkeld om het hart van de samenwerking te zijn.

Samengevat:

¢ faciliteert Kindkans de samenwerking,

e ondersteunt en vergemakkelijkt Kindkans de administratieve taak van iedere rol in het
samenwerkingsverband,

¢ biedt rechthebbenden de mogelijkheid om de uitgezette trajecten te bewaken, te monitoren en te
evalueren

¢ bewaakt het de statusovergangen in de trajecten en, indien gewenst, bewaakt het de beschikbare
budgetten.

Webgebaseerde open structuur, integratie met LVS

Het Kindkans is een volledig webgebaseerde applicatie. Dat wil zeggen: 24 uur per dag op alle computers
met een internet aansluiting via alle moderne browsers te benaderen.

De open structuur maakt realtime integratie via webservices met andere webbased systemen mogelijk
(leerlingvolgsystemen in basis- en voortgezet onderwijs!). Zo wordt met behulp van webservices de
leerlinggegevens samen met de hulpvraag doorgestuurd naar Kindkans.

Voor gemeentelijke signaleringssystemen als SISA is een interface ontwikkeld.

Kindkans is ontwikkeld in samenspraak met experts uit het veld.

Lid
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Hulpvraag staat centraal

De kern van Kindkans is de hulpvraag. Vanuit de hulpvraag wordt het hele zorgproces in gang gezet.
Intern Begeleiders, zorgcodrdinatoren en mentoren kunnen een hulpvraag indienen vanuit hun eigen
leerlingvolgsysteem. De relevante gegevens (personalia, gegevens schoolloopbaan) worden automatisch
meegeleverd aan het Kindkans. Documenten die aanwezig zijn als bestand in de map van de leerling,
zoals notities en hulpplannen, kunnen worden meegestuurd als bijlage.

Een aanvraag hoeft niet altijd betrekking te hebben op een individuele leerling. In het kader van
preventieve zorg kunnen scholen ook groepshulpvragen indienen.

Deze handleiding geeft uitleg over de te volgen stappen om een hulpvraag vanuit ParnasSys naar het
Kindkans te sturen.

L
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Werkwijze

1. Dossier samenstellen

Voordat u een hulpvraag voor een leerling aan Kindkans wilt sturen, is het raadzaam om documenten die
meegestuurd moeten worden aan de map van het kind te koppelen als een bestand, notities meesturen
is niet mogelijk.

Via ‘Overzichten’ is een ‘Leerlingdossier’ samen te stellen waarbij Leerlingstamkaart, notities, plannen
en niet-methodetoetsen van één leerling in een bestand gezet worden. Op deze manier heeft u in een
bestand de benodigde informatie om mee te sturen met de aanvraag.

1. Ga naar het tabblad ‘Overzichten’. Kies leerlingvolgsysteem > overig LVS > leerlingdossier.

Meer Dan Volgen Aangemeld als rwassink

Leerling £ Groep Medewerker & School o Owerzichten 2 Info Mijn

Lijst overzichten

Leerlingadministratie Leerlingvolgsysteem

Niet-methodetoetsen leerling

Niet-methodetoetsen groep

Niet- methodetoetsen leerjaar

Niet-methodetoetsen school

Methodetoetsen

Digitaal rapport

Leerlijnen
* | Begeleiding
*) Notities
¥ Overig Ivs
| fm fel Leerlingdossier Leerlingstamkaart, notities, plannen en niet-methodetoetsen van één leerling
o Mormering nist-methodetostsen Vernieuwd Normeringstabellen voor controledoeleinden (CITQ en DLE)

2. Selecteer de juiste leerling en de notities en plannen die meegestuurd moeten worden.

Meer Dan Volgen Aar
Leerling ¥ Groep # Medewerker School e Overzichten # Info &

Leerlingdossier

/6 - Smit, Emma ~
7 - Bakker Lisa
7 - Jong. Henk de
) . 7 - Roest. Willeke NIET WIJZIGEM
Gesfle=rling(=n) N 7 - Timmerman, Ellen E
7 - Timmerman, Geert
8 - Jong. Janneke de ~
7 - Timmerman, Geert -2011-11-30 Kindgesprek - 12 ~
7 - Timmerman, Geert -2011-12-07 Stimulerende factoren - fff
8 - Aarnoudse. Marjolein -2008-08-11 Ontwikkelingsperspectief - test22
s - Aarmoudse, Marjolein -2009-08-18 Ontwikkelingsperspectief - tast
Gesfnotitiss L

- Aarnoudse. Marjolein -2010-03-22 Dudergesprek - rekenen. gedrag thuis

- Aarnoudse, Marjolein -2010-09-10 Stimulerende factoren - Beschrijving SF
- Aarnoudse. Marjolein -2010-09-16 Kindgesprek - VO

§
8 - Aarmoudse, Marjolein -2010-09-10 Belemmerende factoren - Beschrijving BF
8
8

[

§ - Aarnoudse. Marjolein -2011-04-29 Rekenen Individuele leerroute ~

8 - Aamoudse, Marjolein -2011-05-17 Technisch Lezen Plusprogramma

§ - Aarnoudse. Marjolein -2011-06-08 Begrijpend Lezen Basisaanbod

. 8 - Aamoudse, Marjolein -2011-08-15 Begrijpend Lezen Minimum

EFEn N 8 - Aarnoudse, Marjolein -2011-08-15 Rekenen Basisaanbod
[
i}
]

- Aamoudse, Marjolein -2011-08-15 Spelling Minimumprogramma
- Aarnoudse. Marjolein -2011-08-15 Taal Pluspragramma

- Aamoudse, Marjolein -2011-08-15 Technisch Lezen Basisaanbod

A0
Taan lnna? Ja w
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3. Sla dit bestand als PDF op op uw computer.

Meer Dan Volgen Aangemeld als rwassink - help - afmelden

u Leerling ¥ | Groep # N Medewerker g School=t o Overzichien g Info & e MinPamasSys g

S8 (¢ e 08 -

Kopie opslaan...

Opslsanin: [ 5 Hulpvragen -l o® e m-
Demaschool 15 december 2011

LeerlingstamKi

Personalia

Onlangs
geapend

Bureaublad

: Miin Bestandsnaam:  [view_doc_PDF - Opslaan
Achternaam netwerklocaties I J ;
Opslaan als ype: [4dobe POF-bestanden [.pd) x| Annuleren

Tussenvoegsel
Voornamen
R TreTTOTeT TOTSTICTTTTeT

Leerlingdossier

naar averzichten

@ Intermet - Eiome v

4. Voeg dit vervolgens toe aan de ‘Map’ van de betreffende leerling
Selecteer leerling > Map > Nieuw document > Bestand

Meer Dan Volgen Aar

n Leering Ul Groep ¥ N Medewerker % g Schooled g Overzichten & g Info i o ——

Marjolein Aarnoudse (groep 8) 19-09-2000 (11 jaar)

Leerlingkaart  Personalia~ Onderwijs * Toetsen~ Begeleiding ~ Map Zien!
Bestand toevoegen
Bestand (Maximale grootte: 2 Mb) =
Bestand selecteren voor uploaden
Zosken in: IEiHu\pvlagen -l oF>@E-
Grootte  Type Gewijzigd op
227 kG Adobe Acrobat Doc..  15-12-201112:35
Onlangs
geopend
Bureaublad

w

Mijn documenten

®

Deze computer

&

il =
netwetiocales Betendsnaa[Maiokin | [_apenen_|
Bestandstyper: | Al bestanden .7 x| Annuleren

“ |

vaorige || volgende annuleren

Gereed 6 mtermnet
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2. Hulpvraag opstellen

U kunt nu de hulpvraag voor de betreffende leerling gaan opstellen.
1. Selecteer de leerling > Begeleiding > Kindkans

Begeleiding Map  Zien! Le

Flannen
Dicteeanalyses
Zorgdossier
Onderwijskundig rapport
Chservatielijsten
Incidenten

Kindkans

Leerlijnen

2. Op de pagina die verschijnt, klikt u onderaan in de groene balk op ‘Nieuwe zorgvraag invoeren’.

/

Leerlingk Personalia » Onderwijs » Toetsen » Zien! Begeleiding » Map 7/’ Rapportage [
Verstuurde zorgvragen
Gevonden zorgvragen (0)
Datum Dossiernummer Omschrijving Status Datum laatste statuscontrole Datum laatste statuswijziging

Geen zorgvragen gevonden

l e e e I e _

3. U kunt nu de hulpvraag formuleren.

ParmasSys Demoschool

[ H Groep™ g Medewerker # g School= g Overzichten g Info ! —

Lena van Ark (groep 6) 01-01-2001 (10 jsar)
)

Leoringkaant  Personaias  Onderwijs »  Toetsens  Zienl | Begeleding» | Map

Zorgvraag toevoegen
Zorgviang

Contactpersoon Quinten Fredencks :
[emailadres@emailen nl
106-12345678
leerkracht

E-mail contactpersoon

[Onderzoek gewenst

Bj Lena bijven de prestaties achter en de reden is onduidelij. In het 00g springt een erg druk gemoed en gebrok aan concentratie. Graag een
‘onderzoek om mogelijk ADHD vast te stellen

Zorgwasg

Toelichting
Via deze pagina kunt u voor deze leerling een nieuwe zoigwaag bij het Zorgplatiorm+ indienen.
Enkele van de benodigde gegevens kunt u hierboven inzien en - indien nodig - aanpassen

Daamaast zullen de volgende gegevens van de lsering met 6 dossier meegestuurd worden
Roepnaam, tussemosgsel, achtemaam, geboortedatum, gesiacht, bsn, huidige leeriaar, leerjaren vorige schoolaren en onderwijssoort (SO/SBO/BO)

Ook zulen de voigende gogevens van de verzorgers van de leerling met it dossier meegestuurd worden:
E-mai adres, woonadres en telefoonnummer.

De: nodig voor g van het dossier in het Door ze mee te sturen Zorgen wi enoor dat u deze niet nogmaals/apart in het Zorgplatiorms hoeft in te
voeren

Bijlagen
Sel. Datum Onderwerp

aanvaag opsiaan an yersturen naar zorgplatform i annuloren

XD
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Zorgvraag:
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Datum: datum van vandaag die al ingevuld staat.

Contactpersoon en email:  hier staat automatisch de naam en het emailadres van de invuller.
Meestal is dit de IB-er. Als hier niet de gegevens van degene staan
waarmee contact opgenomen moet worden, wijzig het dan.

Telefoonnummer:

Parnas

Het telefoonnummer waarop de contactpersoon bereikbaar is.

Sys

Let op! Kan het privénummer zijn van de IB’er. Verander het dan in
het nummer van school.
Functie: Vul de functie van de aanvrager in.
Korte omschrijving zorgvraag: In dit veld wordt gewerkt met korte omschrijvingen.

Type hier de uitgebreide vraag.

Naast deze gegevens gaan er ook gegevens automatisch mee met de aanvraag:

Toelichting

Wia deze pagina kunt u voor deze leerling een nieuwe zorgvraag bij het Zorgplatform+ indienen.
Enkele van de benodigde gegevens kunt u hierboven inzien en - indien nodig - aanpassen.

Daarnaast zullen de volgende gegevens van de leerling met dit dossier meegestuurd worden:
Roepnaam, tussenvoegsel, achternaam, geboortedatum, geslacht, bsn, huidige leerjaar, leerjaren vorige schooljaren en

onderwijssoort (SOMSBO/BO)

Ook zullen de volgende gegevens van de verzorgers van de leerling met dit dossier meegestuurd worden:

E-mail adres, woonadres en telefoonnummer.

Deze gegevens zijn nodig voor de verwerking van het dossier in het Zorgplatform+. Door ze mee te sturen zorgen wij ervoor dat u

deze niet nogmaals/apart in het Zorgplatform+ hoeft in te voeren.

Als we verder naar beneden scrollen op de pagina, dan komen we bij de (mogelijke) bijlagen.
Documenten met bijlage die in de Map van de leerling staan, zijn daar te selecteren. Dat kan
bijvoorbeeld een bijlage zijn van het onderwijskundig rapport of een toetskaart.

4. Vink de bestanden aan die met de aanvraag verzonden moeten worden.

Sel.

Datum

25-09-2012
28-02-2012
05-10-2011
30-08-2011
18-11-2010

Ooooooao

10-09-2009

aanvraag opsl;

Onderwerp Sel. Datum Onderwerp
Verslag AB O 19-09-2012 1Q onderzoek
Verslag dyslexie O 12-10-2011 Verslag logopedie
test O 27-09-2011 Leerlingdassier
Toetsgegevens 25-08-2011 O o08-04-2011 Tekening
Bijlage 1 - ZP+- 25-08-2011 Onderzoek Driestar O o09-11-2010 MNadenkblad
test

aan en versturen naar kindkans | annuleren

Sel.

ooooo

Datum

13-06-2012
08-10-2011
14-09-2011
22-03-20M

28-10-2010

Onderwerp

Leerlingdossier aamvraag ooa

Verslag psycholoog

Bijlage ZP+ - 14-09-2011 Gespreksvrslagen
Verslag intraverte

Tekening

5. Klik tenslotte op ‘Aanvraag opslaan en versturen naar Kindkans.

Handleidi

aanvraag opslaan en versturen naar kindkans
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Als de hulpvraag succesvol is verstuurd, dan ziet u het volgende scherm:

* ParnasSys Demoschool

I“l Grosp® g Medewerker # g School= j Overzichtens j _lInfo ! —

Lena van Ark (groep 6) 01-01-2001 (10 jaar)
Leerlingkaart  Personalia s Onderwijs »  Tostsens  Zienl | Segelecings | Map

Zorgvraag inzien

Zorgvraag ({)
Datum 10-08.2011
Contactpersoon Quinten Fredericks

E-mal contactpersoon  emailadres@emailen nl
Telefoon contactpersoon  06-12345678

Functie contactpersoon  leerkracht

Korte omschrjing zorgwaag Onderzoek gewenst

Zorgnasg B3 Lona liven do prestaties achtr en do redon i onduidelk. I het 009

Graag een ondezosk om

Status op Zorgplatiorm +

Dossiemummer
Datum laatste statuswiziging
Datum laatste statuscontrole
Status
Verstuurde bijlagen
Datum Onderwerp Bestandsnaam
Geen bijagen gevonden

23525

nieuw
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3. De aanvraag in Kindkans
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e In Kindkans is de hulpvraag dan nieuw binnen gekomen en staat bovenaan:

| stant Planning  Budget  Beheer
Locatie: Hulpvragen /
Peildatum % Achtemaam | Aanvrager | J School | Zoeken
Categorie Specificatie | Status | Kies. [~] ] Wissen
Roepnaam  Achtemaam  Geslacht  Naam school Hulpwaagdatum  Hulpvraag Status  Zorgmakelaar  Opties
Lena Ark PamasSys-school 10-08-2011 Onderzoek gewenst a nzien
Dirk Aardema PamnasSys-school 04-08-2011 Residentiele zorg nodig al
Dante Aarts ParnasSys-school 20.07-2011 SOVA-behoefte al app er
Johan Aamoudse Kon. Wiheiminaschool 16-05-2011 PO B app nzien
Dante Aarts PamasSys-school 16-05-2011 SOVA training B app inzier
Shotiko Avesadze Willem Alexanderschool ~ 24-02-2011 Onderzoek gewenstSova @il app e
Koen Aalders PamasSys-school 29-10-2010 SOVA [~} Demo
-1Um7 (van7) SEED
PDF per hulpvraag PDF per persoon Toevoegen |

e U ziet dat de zorg-/hulpvraag keurig in Kindkans terecht komt.

N Start Hulpvragen Planning Budget Beheer
Locatie: Hulpvragen / Hulpvragen details /
\ pvraag | Aanpak Dossier: Lena van Ark
Hulpvragen Details hulpvraag
Datum Hulpvraag Status
Hulpvraag
10-08-2011 Onderzoek gewenst &l erwijde
Hulpvraagdatum 10-08-2011
£ ()]
St (at) (=Ll Status aanmelding
Nieuwe g g ys-school
Titel Onderzoek gewenst
Omschrijving Bij Lena bliven de
prestaties achter en de
reden is onduidelijk In het
00g springt een erg druk
gemoed en gebrek aan
concentratie. Graag een
onderzoek om mogelijk
ADHD vast te stellen
Zorgmakelaar
Bijagen _ 0 Bijlagen
Bewerken

Status wijzigen

Status informatie
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4. Bekijken van verstuurde aanvragen en de statussen.

1. Gavia leerling > Begeleiding>Kindkans naar het overzichtsscherm:

Gevonden zorgvragen {1}
Datum Dossiernummer Omschrijving Status Datum laatste statuscontrole Datum laatste statuswijziging
22-06-2011 -1 PO niguw

niguwe Zorgvraag invoeren statussen updatsn Parnas r Y5

Indien u een verzonden aanvraag wilt inzien of wijzigen, klik dan op de aanvraag. Er kan dan bekeken
worden wat er in de aanvraag staat of er kunnen evt. wijzigingen in aangebracht worden en opnieuw
verstuurd.

De stand van zaken van de aanvraag kun je aflezen onder de kop “Status”.

Klik je op de knop “Statussen updaten” dan wordt uit Kindkans de actuele status gehaald.

Betekenis van de statussen

Nieuw: De aanvraag is ingediend in Kindkans

Dossier incompleet: Nog niet alle benodigde documenten zijn aanwezig. De contactpersoon krijgt
automatisch een mail met de vraag om de documenten aan te vullen.

Dossier compleet:  Alle benodigde documenten zijn aanwezig.

In beraad: De aanvraag staat op de agenda van de PCL/ZAT

Gearrangeerd: De aanvraag is besproken

In behandeling: Er is een besluit genomen door de PCL/ZAT. Er zijn nog vervolgstappen nodig of er
wordt nog een terugmelding verwacht.

Afgerond: Dossier is gesloten

Afgewezen: De aanvraag wordt niet in behandeling genomen.

Lid
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